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GRF-F-089 V03

PARA: Lina Lorena Pérez Suárez-Coordinadora Grupo Apoyo Mixto 
DE:  Rosa Edith Parra León ORDENADOR DEL GASTO 

ASUNTO: Pago Orden de viaje 41523, Valor total $529.563 objeto del contrato prestar los 
servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral 
que imparte el Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura en la red de   conocimiento  
AGRICOLA,  área  temática  de   AGRICULTURA   en   el  programa Sena Emprende Rural de 
conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

 Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la 
obligación y el pago, de Quinientos veintinueve mil quinientos sesenta y tres pesos, así:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  Julio Roberto Neira Aguilar   
CEDULA O NIT: 4.280.135 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución_____ Otro X_ 

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No. 41523

Valor antes de IVA $ 529.563
Valor del IVA      $ 
Valor Total Notas Crédito $ 
Valor total Notas Debito    $ 
Valor total Pago  $ 529.563

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente 

tabla: TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 211523 de 2023

Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

951438 CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
Y 
MANUFACTURA- 
BOYACA - 
EMPRENDE 
RURAL 

C-3602-1300-8-0-
3602035-02 -
ADQUISICIÓN DE BIENES
Y SERVICIOS - SERVICIO
DE FORMACIÓN PARA EL
TRABAJO EN
EMPRENDIMIENTO- 
SERVICIO DE FORMACIÓN
PARA EL
EMPRENDIMIENTO,

NACION 27 CFS 529.563
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Dependencia Posición del Gasto Fuente Recurso Situación PAC 

FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL A NIVEL 
NACIONAL 

Total $529.563

Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar A-02-02-02-006-004 servicio de transporte de pasajeros y 
A-02-02-02-006-003-01 servicio de alojamiento para estancias cortas

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 176070417280 del banco DAVIVIENDA S. A. a 
nombre de JULIO ROBERTO NEIRA AGUILAR, NIT _4280135 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

41523 SOLICITUD 

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO 

529.563,00 529.563,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

LINA LORENA PEREZ SUAREZ

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 

MANUFACTURA- BOYACA

9-1 INVERSION PROPIOS CSF 2023-08-18

Objeto:
VIATICOS FORMACION: RADICADO 15-9-2023-011170 2023-08-23 2023-08-25 BOYACA / SOGAMOSO BOYACA / SACHICA IMPARTIR FORMACIÓN EN LA FICHA 2812474 DEL MUNICIPIO DE SACHICA, DE ACUERDO AL 

DISEÑO CURRICULAR Y PROGRAMACIÓN ASIGNADA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 529.563,00 0,00 529.563,00 529.563,00

529.563,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951438  CENTRO INDUSTRIAL 

DE MANTENIMIENTO Y 

C-3602-1300-8-0-3602035-02 

ADQUISICIÓN DE BIENES Y 
Propios 27 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 41523 Tipo: Fecha: 2023-08-18

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 23755039 ROSA EDITH PARRA LEÓN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 

MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 176070417280 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
4280135 JULIO ROBERTO NEIRA AGUILAR Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 529.563,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 529.563,00 Saldo x Obligar: 529.563,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 323  de fecha 2023-01-19. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 211523 2023-08-18 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHymontane YULI MARCELA MONTANEZ SUPELANO

Unidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 

Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2023-08-18-9:54 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 17 de agosto de 2023

36-02-00-015-
951410

MHreparra ROSA EDITH PARRA LEONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 41523 Fecha Solicitud 2023-08-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-08-17 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL-SER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 323 Dependencia Solicitante 951438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA - EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JULIO ROBERTO 
NEIRA AGUILAR CC:  4280135

INSTRUCTO
R 
CONTRATIS
TA SER

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-08-23 2023-08-25 BOYACA / 
SOGAMOSO BOYACA / SACHICA 2,5 No 50

2,5 3.929.450,00 198.225,00 495.563,00 34.000,00 529.563,00

Impartir formación en la ficha 2812474 
del municipio de Sachica, de acuerdo 
al diseño curricular y programación 
asignada

Totales Solicitud de Comisión 495.563,00 34.000,00 529.563,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Impartir formación en la ficha 2812474 del municipio de Sachica, de acuerdo al diseño curricular y programación asignada

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 23755039 Nombre: ROSA EDITH PARRA LEÓN Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/08/17 15:23:22 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 17 de agosto de 2023

36-02-00-015-
951410

MHreparra ROSA EDITH PARRA LEONDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YULI MARCELA MONTANEZ SUPELANO Fecha Verificación: 17/08/2023 14:39:28
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 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 4280135

No. 
CO1.PCCNTR.4

624448 
AÑO 2023

FECHA 

VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO

15 9 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO Fernando Duran: 

3142315678

23 8 2023 25 8 2023

1 1

2 2

23 8 2023

23 8 2023

24 8 2023

2.  Impartir formación en la ficha 2812474 según lo establecido en el Programa emprendedor en producción 

ecológica de cultivos bajo cubierta; competencia: acondicionar infraestructura de viveros según 

normatividad.. Hora: 2:00 pm – 5:00 pm.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 

de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de Formación 

Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo y Trabajo y 

lo establecido en la guía para la ejecución del programa SER en

SIGA.

Listas de asistencia

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación mínima 

de una semana las formaciones a atender, de manera que se autorice por 

escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su objeto contractual.

Listas de asistencia

AGENDA 

1. Desplazamiento de  la ciudad de Sogamoso al municipio de Sachica. Hora: 8:00 am – 11:00 am.

ACTIVIDADES FECHA

5. Impartir formación en la ficha 2812474 según lo establecido en el Programa emprendedor en producción 

ecológica de cultivos bajo cubierta; competencia: acondicionar infraestructura de viveros según normatividad,

resultado de aprendizaje verificar la distribución y ubicación de áreas en la infraestructura. Hora:  8:00 am – 

4:00 pm.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en la ficha 2812474 del  municipio de Sachica,   de acuerdo  al diseño curricular   y programación asignada .

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura

Fredy  Alexander Ascencio Camacho Coordinador Académico 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Sachica Alcaldia Municipal

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso- Sachica - Sogamoso

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Rosa Edith Parra León Subdirectora ( e )

Centro Industrial de Mantenimiento y 

Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral que imparte el 

Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura en la red de conocimiento AGRICOLA, área temática de AGRICULTURA en 

el programa Sena Emprende Rural de conformidad con los Lineamientos institucionales y la normatividad vigente.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

JULIO ROBERTO NEIRA AGUILAR 

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO



25 8 2023

25 8 2023

14 8 2023
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FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR 

DEL CONTRATO DE 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

6. Impartir formación en la ficha 2812474 según lo establecido en el Programa emprendedor en producción 

ecológica de cultivos bajo cubierta; competencia: acondicionar infraestructura de viveros según normatividad 

resultado de aprendizaje definir el área para el establecimiento de invernadero según criterios técnicos. Hora: 

8:00 am – 12:00 m.

7. Regreso de Municipio de Sachica  a la ciudad de Sogamoso.  Hora: 2:00 pm – 5:00 pm.

Estas actividades se desarrollan en campo, ya que de acuerdo a los lineamientos de programa SER, la formación para la población rural debe ser presencial y en la 

vereda, corregimiento o casco urbano donde se requiera. En casos excepcionales y de acuerdo a la necesidad se puede realizar 70% presencial y 30% a distancia o 

virtual

Firmado digitalmente 
por ROSA EDITH 
PARRA LEON
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      FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Sogamoso, 29 de agosto de 2023

PRESENTADO A: Rosa Edith Parra León  - Subdirector ( e ) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

ORDEN DE VIAJE  No: 

41523

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23/08/2023 25/08/2023

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Boyacá/CIMM 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en la ficha 2812474 del  municipio de Sachica,   de acuerdo  al diseño curricular   y 
programación asignada .
ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Fecha: 23/08/2023; Desplazamiento de  la ciudad de Sogamoso al municipio de Sachica. Hora:
8:00 am – 11:00 am.

2. Fecha: 23/08/2023;   Impartir formación en la ficha 2812474 según lo establecido en el Programa
emprendedor en producción ecológica de cultivos bajo cubierta; competencia: acondicionar infraestructura
de viveros según normatividad.  Hora: 2:00 am – 5:00 pm.

3. Fecha: 24/08/2023; Impartir formación en la ficha 2812474 según lo establecido en el Programa
emprendedor en producción ecológica de cultivos bajo cubierta; competencia: acondicionar infraestructura
de viveros según normatividad, resultado de aprendizaje verificar la distribución y ubicación de áreas en la
infraestructura. Hora:  8:00 am – 4:00 pm.

4. Fecha: 25/08/2023; Impartir formación en la ficha 2812474 según lo establecido en el Programa
emprendedor en producción ecológica de cultivos bajo cubierta; competencia: acondicionar infraestructura
de viveros según normatividad resultado de aprendizaje definir el área para el establecimiento de
invernadero según criterios técnicos. . Hora: 8:00 am – 12:00 m.

5. Fecha: 25/08/2023; Regreso de Municipio de Sachica a la ciudad de Sogamoso. Hora: 2:00 pm –
5:00 pm.

RESULTADOS: 

1. Se impartió formación sobre la distribución de las diferentes áreas en la infraestructura del invernadero
según criterios técnicos

2. Se realizó el taller de construcción de la infraestructura de invernadero para la implementación de un
vivero de acuerdo a normatividad y criterios técnicos.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas
2. Listas de asistencia
3. Tiquetes de viaje

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ejecutar las acciones de
formación haciendo uso de
la estrategia pedagógica de

Sachica



GTH-F-087 V.01 

"formación por proyectos",
bajo la modalidad de
atención sincrónica -
asincrónica de acuerdo con
los procedimientos de la
Dirección de Formación
Profesional Integral y los
lineamientos de la Dirección
de Empleo y Trabajo y lo
establecido en la guía para 
laejecución del programa 
SER en SIGA.

INSTRUCTOR Agosto 2023

2. Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelación mínima de
una semana la formación
esa atender, de manera que
se autorice por escrito su
movilización previa a la
salida, en el marco de su
objeto contractual.

INSTRUCTOR Agosto 2023

CONCLUSIÓNES: 
1. En base a las actividades desarrolladas durante la formación, los aprendices adquirieron conocimientos y
destrezas en la construcción de infraestructuras para invernadero y la distribución del área para los diferentes
procesos.
2. De acuerdo a la formación emprendedor en producción de cultivos ecológicos bajo cubierta; se logró establecer
el área de elaboración de biofertilizantes y biopreparados para el manejo ecológico de las plantas.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Julio Roberto Neira Aguilar 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico Fredy  Alexander Ascencio 
Camacho 
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Evidencia Fotográfica 
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Tiquetes de viaje 

 

 

 

Para efectos legales el funcionario y/o contraƟsta Julio Roberto Neira cerƟfica bajo la gravedad del 
juramento,  que  las  acƟvidades  objeto  del  desplazamiento  se  cumplieron  a  cabalidad  y  el  valor 
cobrado corresponde al valor efecƟvamente pagado al prestador del servicio de transporte. De igual 
manera con fundamento en la presunción de autenƟcidad de los documentos privados; los soportes 
allegados para trámite de pago de viáƟcos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán 
auténƟcos sin perjuicio de que puedan ser objeto de la tacha de falsedad. 
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Listado de asistencia 
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